Utmutatoé

a Neptun rendszer hasznalatahoz - az elektronikus beiratkozas (regisztracio) és targyfelvétel témakorében a KTl képzésein
résztvevo hallgatok részére

Az alabbi Iépéseket kell a hallgatdnak megtenni a Neptun rendszerben a félévkezdés adminisztrativ feladatai soran:
1. Bejelentkezés Iépései:

— A neptun rendszer megtalélhatd: www.uni-corvinus.hu

— Oldal legaljan ,neptun” feliratu gomb

— A megjelend oldalon feliil bal oldalon ,hallgatéi elérés”

— A megjelend bejelentkezési ablakban az ,azonositd” mezébe az 6n NEPTUN kédjat kell imi, a jelszé mezbbe a bedllitott
jelszot (az alapértelmezett jelszo a sziiletési datum EEEEHHNN formatumban). Amennyiben a jelszét mar médositotta, Ugy
értelem szeriien az Uj jelszét kell beirni.

— Az adatok beirdsa utan ,bejelentkezés” gomb megnyomasa

—  Sikeres bejelentkezést kovetéen megjelenik a Neptun Hallgatéi WEB f6oldala baloldalon alap informaciokkal, felil a
menurendszerrel és az oldal f6 részén az esetleges Uzenetek listajaval.

— Amennyiben nem siker(l bejelentkezni kérem ellendrizze, hogy megfelelé adatokat adott-e meg, illetve keresse fel Zold
Péter munkatarsunkat

2. Koltségtéritési dij ,atvezetése”.

- Aziratkozasi értesitdben el6zéleg megadott paraméterek alapjan a TANDIJGYUJTO szamlara atutalt 6sszeggel
Jeljesitetté” kell tenni a kételezettséget

— ,Pénzlgyek” menii ,Befizetés” meniipont kivalasztasa

— Aképernyé alsé részén lathatd listaban szerepel legalabb egy kdltségtérités megnevezésii tétel, azt ki kell valasztani a
,befizet” oszlop alatt talalhatd négyzet bejelolésével

— Bal alul tovabb gomb megnyomasa

— A megjelené ablakban ,igen” gomb megnyomasaval tovabb lép

— Megjelenik a tandijgy(jté szamla egyenlege, balra alul a ,befizetés” gombot nyomja meg

— Arendszer értesitést jelenit meg a befizetés sikerességérdl, vagy sikertelenségérél.

— Figyelem! A befizetést ily modon csak akkor lehet teljesiteni, ha el6z6leg nem kért szamlat a tételr6l. Amennyiben nem jar
sikerrel, vegye fel a kapcsolatot Zold Péterrel.

3. Regisztrécio (,beiratkozas/bejelentkezés”) 1épései:

— Afélév megkezdéséhez - |étrehozasahoz regisztraini kell.

-, Ugyintézés” menii ,Beiratkozas/Bejelentkezés” meniipontja

— A megjelend listaban szerepel egy olyan tétel, ahol a félév: 2010/11/2

— Ennél a sornal ki kell vélasztani a ,lehetéségek” kéziil a ,beiratkozas™-t.

— A megjelené adatlapot értelemszeriien ki kell tolteni, majd a lap aljan elfogadni.

Ezzel a beiratkozas (regisztracid) a félévre megtorténik.
4. Tantargyfelvétel Iépései:

— ,Targyak” meni ,Targyfelvétel” meniipontja

— A megjelend lapon ki kell valasztani a félévet, amely: 2010/11/2

—  Urlap aljan: targyak listazasa”

— Megjelenik az 6sszes targy, amely a félévben meghirdetésre kerillt a szak valamely évfolyama szamara, tehat nem csak
azok, amelyeket fel kell venni. A beiratkozast kovetden a félévhez a tantervben szerepld tantargyakat kell felvenni. A
felveend6 tantargyak listajat az iratkozasi levélhez csatolt Tanulmanyi igazolas tartalmazza

— Alistabdl ki kell valasztani az egyik felveendd targyat és a nevére kattintani

— A megjelend ablakban a tantargyhoz tartoz6 KURZUSok listaja szerepel — az esetek tobbségében ez egy tétel — amely a
felvehetd kurzusokat tartalmazza

— Amennyiben nem csak egy tétel szerepel, a csoportbeosztas szerinti kurzus soranak végén talalhato négyzetet kell
bejeldlni. Ha csak egy sor lathatd, akkor értelem szerlien azt az egy négyzetet kell bejeldini.

— ,Mentés” gombra kattintva megtdrténik a targyfelvétel - a kurzussal egyditt - arra a targyra. Visszatérve az el6zé listdhoz, a
targy soraban a ,felvett” oszlopban egy pipa jelenik meg.

— Majd a miiveletsort meg kell ismételni minden felveendé targy sorara.

Amennyiben kész, a ,targyak” men ,aktudlis targyak” pontja alatt ellendrizni lehet a targyfelvétel sikerességét.

5. Kilépés:
— Aképernyé jobb felsd sarkaban talalhatd ,kilépés” ikonra kattintva lehet elhagyni a rendszer feliletét

Amennyiben barmi kérdés vagy probléma meriil fel a rendszer hasznélatival kapcsolatban, Z6ld Péter munkatarsunk illetékes a
segitségnyujtasban.

A regisztracios és targyfelvételi id6szak 2011. februar 1-t6l 2011. februar 28-ig tart és ne feledjék, csak azok tudnak sikeresen regisztralni
és targyat felvenni, akiknek nincs lejart fizetési hataridej(i pénzlgyi tartozasa !!



